
Felnőttképzés 
tervezésének és 

szervezésének folyamata



Képzési ötlet

Felnőtt-
képzés?

igen

Nem felnőttképzés/ nem 
tartozik az Fktv. hatálya 

alá (tanácsadás, workshop, 
betanítás, szakkör, stb.): 

nem a felnőttképzési 
folyamat része.

Képzési terv 
(tematika, 

tananyag, oktatók) 
összeállítása

Képzés 
közzététele 
(shop.uni-

pannon.hu)

Továbblépés a 
képzés 

megszervezéséhez

Képzéstervezés folyamata
Bejelentés alapján folyó rövid felnőttképzési 

kurzusokra

A kar megküldi a 
Felnőttképzésnek 

(e-mailben)

Képzési adatlap 
kitöltése

nem

Validálás, 
képzési 

program (KP) 
sablon 

elkészítése

Képzési 
program (KP) 

kitöltése

Egyeztetés, KP 
véglegesítése

Marketing- és 
kommunikációs 
terv készítése és 

megvalósítása

Kar

Felnőttképzés

Kommunikációs 
Igazgatóság TƎK 

keretengedély 
beszerzése

TƎK



Képzés 
meghirdetése

Megfelelő 
számú 

jelentkező?

Képzésindítás 
egyeztetése, 

adatok 
véglegesítése

Képzés értékelése

Képzésszervezés folyamata
Bejelentés alapján folyó rövid felnőttképzési 

kurzusok lebonyolítása

Képzésütemezés 
(sablon kitöltése)

Felnőttképzési 
dokumentáció, 

résztvevők, oktatók 
nyilvántartása

nem

Felnőttképzési 
dokumentáció 
zárása, átadása

Felnőttképzési 
tanúsítványok 

kiállítása, átadása

Kar

Felnőtt-
képzés Érdeklődések, 

jelentkezések 
kezelése

igen

Képzés 
lebonyolítása, 
felnőttképzési 
dokumentáció 

vezetése

Képzési 
dokumentumok 

ellenőrzése, 
irattározása

Képzés zárása, 
eredmények 
összesítése

Felnőttképzési 
adatszolgáltatás 

teljesítése

Elégedettség-
mérés, 

visszacsatolás
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