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BEJELENTES ES ENGEDELY ALAPJAN FOLYO FELNOTTKEPZESEK ADMINISZTRACIOJA
2022-t6l

Tisztelt szervezeti egység vezetd, kedves kolléga!

A Pannon Egyetemen a Felndttképzési torvény alapjan folyoé képzésekkel kapcsolatos korabbi
tajékoztato leveleimhez hasonléan alabb kiildom a felnottképzés adminisztraciéjara vonatkozo
osszefoglalé leirast. Mara mar kialakultak a folyamatok, a kozos munka eredményeként a
szerepek és feladatok tisztazddtak. Kérem, hogy a karon/ szervezeti egységben folytatott minden
feln6ttképzési tevékenységre az alabbiakat vegyék/ vegyétek figyelembe.

A Pannon Egyetemen foly6 feln6ttképzési kurzusok koziil azok, melyek részben vegy egészben
koltségvetési vagy EU-s tdmogatassal valésulnak meg (kivéve a 6 6rat meg nem haladé belsd
képzések), illetve a szakmai képzések un. engedély alapjan foly6 képzések. A PE 'engedélyes’
képzésekre vonatkoz6 nyilvantartasi szdma E/2020/000101. Minden egyéb képzés (a képzések
tobbsége) bejelentés alapjan folyik. A PE ’'bejelentéses’ képzésekre vonatkozé nyilvantartasi
szama B/2020/000711.
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Az ’engedélyes’ képzésekhez el6irt tartalmu képzési program késziil, melyet szakértdvel kell
alairatni ("el6zetes mindgsités’). A korabbiaktol eltéréen nem kell programonként engedélyt kérni,
ezt kivaltja az altaldnos képzbi engedély. A 'bejelentéses’ képzésekhez képzési terv és litemezés

o

készil, amit nem kell szakért6vel mindsittetni.

A képzéstervezés folyamatat az alabbi abra szemlélteti:
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A feln6ttképzés lebonyolitdsanak folyamata a képzésinditastdl a képzés zarasaig:

eJelentkezési lapok dsszegyl(ijtése, bemeneti kovetelmények igazolasa \
eEréforrasok biztositasa (oktatd, helyszin, eszk6zok)
eKépzési litemterv (érarend) elkészitése

eFelnGttképzési szerz6dések irdsban (engedélyes képzésnél mindig; bejelentéses
képzés esetén szdbeli megallapodas is megfelel (nyilatkozat a jelentkezési lapon),
kivéve vallalati képzések.

eAdattabla elkészitése, adatok feltoltése a FAR-ba (felnéttképzési adatszolg.
rendszer)

Jelentkezés,
képzésinditas

eJelenléti ivek vezetése (személyes jelenlétet igényl6 drakon); a résztvevével
elektronikus uton folytatott felkészitést igazolé dokumentumok vezetése

eHaladasi naplé (engedély alapjan folyd képzés esetén)
eElektronikus tananyag vagy nyomtatott segédanyag
eZard mérés (vizsga) mérGeszkozei, eredménylapjai

Képzés
lebonyolitasa

_/
eKépzés zardsa a FAR-ban \
eTanusitvanyok el&allitdsa a FAR-bd|
oElégedettségmérés (FAR és kerdoiv.uni-pannon.hu)
eSzakképesités megszerzésére iranyulod (engedélyes) képzés esetén a tudasmérést

sikeresen teljesit6k tajékoztatasa a szakképesité vizsga lehetGségérdl figgetlen
akkreditalt vizsgakdzpontban. /

Képzés zarasa

FONTOS:

A képzések ‘gazddja’, 'szervezdje’ a kar/ szervezeti egység (szakmai és pénziigyi szempontbdl is), az
FI a felnéttképzési jogszabdlyoknak és a PE felnéttképzési mindségirdnyitdsi rendszerének
megfelelé dokumentdciét (sablont) biztositja ehhez, illetve elvégzi a képzés bejelentését és
zdrdsdt a FAR-ban. Szivesen segitiink egyedi dokumentumok elédllitdsdban is, ez az éppen folyo
képzések szamatdl és kapacitdsainktdl fiigg.

Ahhoz, hogy a feln6ttképzés a jogszabalyoknak megfeleld formaban folyjon, a teljes folyamat - a
képzési program kezdeményezésétdl a képzés zarasaig az alabbi 1épéseket tartalmazza:

A képzés el6készitése:

Uj képzés kezdeményezése/ Meglévé  Barmelyik kar vagy 9 hét
képzési tevékenységre 1j Kképzési szervezeti egység (= FI)
program kezdeményezésel

Képzési terv/ képzési program (KP) Feln6ttképzési Intézet 7 hét
kereteinek kidolgozasa a kapott (karral egyeztetve)
informacié alapjan

Képzési terv/ KP szakmai Kezdeményez6 kar, 5hét
tartalmanak kitoltése, véglegesitése szervezeti egység (=2 FI)

1 Az Fl altal rendelkezésre bocsatott képzési program sablonban készitett programot véglegesités elétt az Fl-vel
minden esetben egyeztetni kell.



Engedély alapjan foly6 képzés KP-
janak szakért6i ellenjegyzése

Képzési tajékoztatd elkészitése és
kozzététele
* nyilvanos képzés esetén

» zart/ vallalati/ bels6 képzés esetén

Utemterv készitése képzési terv/ KP
alapjan (oktatdk kijelolése, felkérése)

Jelentkezési lapok érkeztetése
Feln6ttképzési szerz6dések
Jelentkezések Osszesitése, adatfelvitel

Egységes képzési dokumentum

A képzés lebonyolitasa és zarasa:

Feln6ttképzési Intézet

—>FI, kozzététel a honlapon

2> megegyezés szerint

Kezdeményezd kar,
szervezeti egység (=2 FI)

Megegyezés szerint (=2 FI)
FI - Kar, szervezeti egység

FI

FI > Kar, szervezeti egység

4 hét

4 hét

4 hét

1 hét
4 nap
1 nap

1 nap

Egységes  képzési dokumentum
naprakész vezetése, zarasa

Valtozas (résztvevé kimaradasa,
litemterv, oktato) jelentése

Zarovizsga mérbeszkozeinek
Osszeallitasa (KP-tol fliggden)

Zarévizsga lebonyolitasa, értékelés

Képzés zarasa (FAR), tanusitvanyok
kiallitasa

Elégedettségméro kérdéivek
kikiildése
Lezart képzési dokumentum

megkiildése az FI-nek

,Képzésgazda’ kar vagy
szervezeti egység
JKépzésgazda’ kar vagy

szervezeti egység > FI

JKépzésgazda’ kar vagy
szervezeti egység
,Képzésgazda’ kar vagy
szervezeti egység

FI

FI

,Képzésgazda’ kar vagy

szervezeti egység

folyamatos, a képzés
utols6 napjaig

folyamatos, a valtozast
kdvetd 3 napon beliil

vizsgat megel6z6en

utolsé
fliggben

nap/ KP-tél

képzés utolsé napja

képzés zarasat kovetd
7. nap

képzés zarasat kovetod
7. nap

Kérem, hogy ezt a tajékoztatot juttassatok el minden, a feln6ttképzésben érintett kolléganak,
illetve gondoskodjatok arroél, hogy feln6ttképzési tevékenység nem maradjon dokumentalatlan,
az Fl-vel el6zetesen mindig egyeztessetek.

Koszonettel,

Varga Agnes
intézetigazgatd



